	Рассмотрено и принято

на заседании пед. совета

МОУ «Краснолипковская СШ»
Протокол № 1
«30» августа  2017 г.
	УТВЕРЖДАЮ
Директор МОУ «Краснолипковская      СШ»

 ________Т.В. Тимофеева


[image: image1.png][pouy paspewinTb Moaady rasa COrjacHO KOHT]
ot 30.12.16 r. u kourpakry 09-5-41629/17]1 ot 30.12.16r.

77 s
JIMpeKTOop LIKOJIbI ‘&\//«/796-«&5#*“ ~ T.B. Tu




ПОЛОЖЕНИЕ

о  приеме граждан

в МОУ «Краснолипковская СШ»
 1.Общие положения
1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273 -ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и регламентирует порядок приема граждан (далее - граждане, дети) в МОУ «Краснолипковская СШ» Фроловского   муниципального района Волгоградской области, для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).

2. На основании п.3 ст.67 Закона Российской Федерации «Об образовании  в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 21.12.2012г» порядок приема обеспечивает прием в школу всех граждан, которые проживают на территории, закрепленной за школой, и  имеющих право на получение образования соответствующего уровня:

· Начальное общее;

· Основное общее;

· Среднее (полное) общее.

3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в школу для обучения по основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации.

4. На основании п.9 ст. 55 Закона Российской Федерации «Об образовании  в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 21.12.2012г» правила приема граждан в учреждение определяются школой самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Лицам, закрепленным за общеобразовательным учреждением, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в школе. Для решения вопроса об устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию родители (законные представители) ребенка могут обратиться непосредственно в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.
6. Прием закрепленных лиц в МОУ «Краснолипковская СШ» осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
8. Получение начального общего образования в данной образовательной организации начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.
9. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в школе по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

2.Порядок приема.

2.1. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории, а также свои контактные телефоны.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

Количество классов в Учреждении зависит от количества обучающихся (числа поданных заявлений граждан) и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учётом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

Прием заявлений в 1 класс Учреждении для закрепленных лиц начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в учреждение оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приема документов.

 Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Учреждение, при окончании приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 июля.

При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством РФ.

2.2. При приеме в первый класс или во второй и все последующие классы в течение учебного года  родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют:

· Личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее;

· Выписку текущих оценок по всем предметам, заверенную печатью школы.

2.3.При приеме в 10 класс

а) на выпускника, окончившего 9 классов этой же школы:
· Заявление на имя директора

· Аттестат об основном общем образовании.

б) на выпускника, окончившего 9 классов другой школы:

· Заявление на имя директора

· Аттестат об основном общем образовании

· Копию свидетельства о рождении

 Для удобства родителей (законных представителей) детей школа вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.

2.4.После ознакомления родителей (законных представителей) с документами, регламентирующими деятельность образовательного учреждения, заключается договор на получение образования соответствующего уровня.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.Оформление документов, сроки и место хранения.

3.1.Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

3.2.Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

3.3.На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3.3.Личные дела хранятся в школе. Срок хранения личных дел выпускников 3 года. После истечения срока 2%тличных дел остается в архиве, остальные уничтожаются экспертно-проверочной комиссией, что фиксируется в протоколе.

3.4.Аттестаты учащихся 10-11 классов об основном общем образовании хранятся у директора школы в течение срока обучения.

3.5.Договор с родителями хранится в личных делах до истечения срока его действия.

4.Права и обязанности администрации.

4.1. При приеме граждан в образовательное учреждение администрация обязана руководствоваться настоящим положением.

4.2. Администрация имеет право отказать в приеме гражданам, не проживающим на данной территории по причине отсутствия свободных мест в учреждении.
4.3. Разногласия между администрацией образовательного учреждения и гражданами по вопросам приема граждан в образовательное учреждение разрешаются органом муниципального управления образованием.
